
Структура представления авторами (составителями хрестоматии) комплекта 

учебных материалов для разработки электронного издания (сетевого электронного 

учебно-методического комплекса) 

Материалы представляются в электронном виде (набор файлов на каком-либо носителе 

или по электронной почте и др.) в формате Word без сносок, рисунки в тексте как 

отдельные файлы (вставленные в Word), приложения в своих форматах. При 

необходимости, оговаривается другой формат представления учебно-методических 

материалов. 

Комплект материалов состоит из следующих разделов:  

1. Информация о комплексе: ФИО авторов с регалиями, целевая аудитория, 

предназначение курса, цели и задачи изучения, планируемые результаты 

изучения - приобретаемые знания, умения, навыки (по всему курсу и каждому 

модулю), краткое содержание дисциплины и пр. (при необходимости 

презентация в соответствующем формате). 

2. Программа и учебный план. Программа дисциплины – определяется круг 

основных знаний, навыков и умений, подлежащих усвоению по каждому 

отдельно взятому учебному предмету; логика изучения основных идей с 

указанием последовательности тем, их раскрытия, вопросов и общей 

дозировки времени на их изучение. Учебный план дисциплины – перечень и 

объем учебных разделов, сводные данные по бюджету времени, график и 

план учебного процесса, лабораторно-практические занятия и др. 

3. Руководство  по изучению (помощь, методические указания по изучению 

курса) 

4. Учебное пособие с содержанием и, при необходимости, с приложениями 

(учебник, хрестоматия, книга и др., в которой систематически излагаются 

основы знаний в определенной области на современном уровне достижений 

науки и культуры с определенных авторских позиций). Объем учебного 

пособия рассчитывается из того, что один академический час 

приблизительно соответствует 2 – 4 стандартным страницам текста формата 

А4 (3000 символов) (не входит время отведенное на практические занятия, 

контрольный блок и др.). Учебные материалы в дистанционном обучении 

разрабатываются на модульной основе. Каждый модуль это стандартная 

учебная единица, включающая четко обозначенный объем знаний и умений, 

предназначенная для изучения в течение определенного времени, качество 

работы, с которой определяется контрольными средствами (тесты, задания и 

др.). В модуле должны быть четко определены цели и задачи обучения, 

приобретаемые навыки и умения. 

5. Контрольный блок (тестовые вопросы с ответами по разделам учебного 

пособия, итоговый тест (экзамен), практические (контрольные) задания, 

итоговые аттестационные работы и пр.). Рекомендуемое количество 

тестовых вопросов 1 – 4 для каждой страницы текста. Количество вопросов 

для итогового теста (экзамена) не менее 50 – 60.   

6. Информационное обеспечение (библиография, ссылки).  

7. Глоссарий (при необходимости).  

8. Сокращения и аббревиатуры (при необходимости). 


